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I. Zamawiajgcy: Szkola Policealna — Medyczne Studium Zawodowe im. Janusza Korczaka
w Lukowie zaprasza do zlozenia ofert cenowych na:
wPorzgdkowanie dokumentacji w skladnicy akt Szkoly Policealnej —
Medycznym Studium Zawodowym im. Janusza Korczaka w Lukowie.”
I1. Opis przedmiotu zamoéwienia
Zakres prac obejmie;
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L
3)
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7
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Wzor

porzadkowanie dokumentacji kat. B (bez ingerencji w zawarto$¢ jednostki -
teczki/segregatora),

opracowanie srodkéw ewidencyjnych w formie bazy danych (rejestracja kazdej
jednostki archiwalnej — jeden rekord podstawowy),

oznaczenie sygnaturg identyfikacyjna/opisanie kazdej jednostki opisem
w formie etykiety,

zapakowanie opisanych jednostek do pudet archiwizacyjnych oraz oznaczenie
kazdego pudta opisem ewidencyjnym w formie etykiety,

oznaczenie pomieszczen archiwalnych oraz stworzenie topografii dokumentéw
(dokladny opis miejsca przechowywania dokumentéow uwzgledniajacy,
pomieszczenie, numer regahu i potki),

wyodrgbnienie dokumentacji do brakowania i zrobienie do niej ewidencji,
zniszczenie wybrakowanej i zatwierdzonej protokolem wybrakowania
dokumentacji.

wystawienie i przekazanie Zleceniodawcy Certyfikatu Zniszczenia
dokumentéw.

umowy stanowi Zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Przedmiot zaméwienia opisany zostat wg. nastepujacych kodow
CPV 79995100-6 uslugi archiwizacyjne

Wyko

nawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

III. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalgczy¢ do oferty

Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastgpujgce dokumenty:
1) wypemiony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo - ofertowy —
wg. Zalgcznika nr 2,

Dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie usthugi.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

1.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéow

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy moga przekazywaé pisemnie lub drogg elektroniczna.

1.



V. Osoby po stronie Zamawiajgcego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

I Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postgpowania w jest Pani Monika Jakubowska — kierownik gospodarczy
2 Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw

udzielenia zaméwienia w godzinach pracy szkoly, tj.: 8% — 15%,

VI. Miejsce skladania ofert

Oferty nalezy:

- zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: sekretariat Szkoly Policealnej - Medycznego Studium
Zawodowego im. Janusza Korczaka w Eukowie, ul. Kryfskiego 10, w zamknietej kopercie
z dopiskiem:

»Porzadkowanie dokumentacji skladnicy akt Szkoly Policealnej — Medycznego Studium
Zawodowego im. Janusza Korczaka w Lukowie. NIE OTWIERAC PRZED 25.06.2024”
lub

- przesla¢ droga elektromiczng adres e-mail : kierownik gospodarczy@mszlukow.pl
w tytule e-maila:

~ARCHIWIZACJA NIE OTWIERAC PRZED 25.06.2024”

w terminie do dnia 25.06.2024 r., godz. 10.00
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VII. Opis sposobu obliczania ceny

I Na zalagczonym formularzu cenowo - ofertowym nalezy przedstawié¢ cene ofertows
netto i brutto za wykonanie przedmiotu zamdéwienia.

2. Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrg — z dokladnoscia do dwodch
miejsc po przecinku oraz stownie.

3 Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

4, Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywaé si¢ beda
w zlotych polskich.

VIII. Informacje o formalno$ciach

Iy Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi
wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia o wyniku
postgpowanie.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pozniej niz w terminie zwigzania oferta.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,

Zamawiajgcy wybierze kolejng ofert¢ najkorzystniejsza sposréd zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postgpowania nie przyshuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zaméwien publicznych tj. odwolanie, skarga.
5. Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych

uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku
zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamowien publicznych.



IX. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 roku w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniemdanych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.206.119.1 ) zwanej

przepisami RODO, informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Policealna — Medyczne Studium Zawodowe im.
Janusza Korczaka majqca siedzibe przy ul. A. A. Krynskiego 10 w Lukowie reprezentowana przez Dyrektora
SP — MSZ Lukow.

2) Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych SP — MSZ Lukéw mozna sie skontaktowaé w sprawie ochrony

swoich danych osobowych poprzez email: sekretariat@msziukow.pl

3) Pani/Pana dane osobowe bgdg przetwarzane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w celu realizacji

ustawowych zadan szkoly wynikajgcych z realizacji zamowier publicznych oraz przepisow prawa i nie bedg

udostgpniane innym podmiotom niz upowaznione na podstawie przepiséw prawa.

4) Podstawq prawnq przetwarzania Pani/Pana danych jest realizacja przez SP- MSZ Eukéw obowigzkéw

dotyczgcych ustaw: Prawo zamowien publicznych /tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 12019 ze zm./, przepisow ustawy z dnia

21 sierpnia 997r. o ochronie zwierzqt (Dz. U. z 2017r. poz. 1840 z pé#h.zm.), przepiséw ustawy z dnia 13.09.1996

r. 0 utrzymaniu czystosci i porzqdku w gminach (Dz. Uz 2018 r. poz. 1454 z pé#h. zm. ), przepiséw ustawy z dnia

11.03.2004 r. 0 ochronie zdrowia zwierzqt oraz zwalczaniu chordb zakaznych zwierzqt (Dz. U.2018, poz. 1967 ze

zm.),

5) W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 3 odbiorcami Pani/Pana danych

osobowych moggq byé:

a) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujqce zadania publiczne lub dzialajgce na zlecenie organéw

wladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajq z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa;

b) obstuga prawna ;

¢) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Wojewédztwem Lubelskim przetwarzajq

dane osobowe dla ktérych Administratorem jest Szkola Policealna — Medyczne Studium Zawodowe w Lukowie

6. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastegpujgce uprawnienia:

a) prawo dostgpu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zqdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych —w przypadiu gdy dane sq nieprawidlowe

lub niekompletne;

¢) prawo do zqdania usunigcia/ograniczenia przetwarzania danych osobowych ;

d)  prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Szkole Policealnej — Medycznym

Studium Zawodowym w Lukowie Pani/ Pana danych osobowych, przystuguje prawo wniesienia skargi do organu

nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

8. Podanie przez Pani/Pana danych osobowych Szkole Policealnej — Medycznym Studium Zawodowym

w Lukowie ma charakter dobrowolny, jednak ich podanie jest niezbedne do przeprowadzenia przedmiotowego

postepowania.

9. Pani/Pana dane bedg przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia i zakorczenia postegpowania

administracyjnego, a nastgpnie przez czas wynikajgcy z przepiséw ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i

archiwach oraz wewnetrznych przepiséw dotyczgcych archiwizowania dokumentow.

10.  Szczegolowe informacje w zakresie zasad przetwarzania danych osobowych przez Administratora znajdujg

sig na stronie internetowej www.mszlukow.pl w zakladce RODO,

Zalgczniki:
1 Wzér umowy
2. Formularz ofertowo-cenowy
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SElLmzecveka.
(data, podpis i pieczeé
osoby zatwierdzajacej postepowanie)



