Zalgcznik Nr 1
do Zapytania ofertowego

UMOWA Nr...... ..
zawarta w dniu...........co.eeveeee... 2024 1,
pomiedzy:

a
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§1

1. Zleceniodawca zleca, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania prac archiwizacyjnych
w miejscu wskazanym przez Zleceniodawce, dotyczacych opracowania dokumentacji
kat. B w lacznej ilosci ....... metréw biezacych. Faktyczna ilos¢ metrow biezacych
w stosunku do oszacowanej ilosci moze ulec zmianie.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze przedmiotowe prace wykona z nalezytg starannoscia zgodnie
z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami, a w szczegdélnosci zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika
2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materialow archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej (Dz.U.z2019 poz. 246) oraz Ustawg z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 poz. 164).

3. Zakres prac archiwizacyjnych obejmie w szczegdlnosci:

a) porzadkowanie dokumentacji kat. B (bez ingerencji w zawarto$¢ jednostki -
teczki/segregatora),

b) opracowanie srodkéw ewidencyjnych w formie bazy danych (rejestracja kazdej
jednostki archiwalnej — jeden rekord podstawowy)wersja papierowa i elektroniczna,

c) oznaczenie sygnaturg identyfikacyjng/opisanie kazdej jednostki opisem w formie
etykiety,

d) zapakowanie opisanych jednostek do pudet archiwizacyjnych oraz oznaczenie kazdego
pudia opisem ewidencyjnym w formie etykiety,

e) oznaczenie pomieszczen archiwalnych oraz stworzenie topografii dokumentéw
(doktadny opis miejsca przechowywania dokumentéw uwzgledniajgcy, pomieszczenie,
numer regahu i potki),

f) wyodrgbnienie dokumentacji do brakowania i zrobienie do niej ewidencji,

g) zniszczenie wybrakowanej i zatwierdzonej protokotem wybrakowania dokumentacji.
h) wystawienie i przekazanie Zleceniodawcy Certyfikatu Zniszczenia dokumentow.



§2
. Zleceniodawca zobowigzany jest do przekazania dokumentacji podlegajacej pracom oraz
do zapewnienia na potrzeby Wykonawcy pomieszczenia lub wydzielonego miejsca.

. Termin zakonczenia prac nastapi w ciggu 60 dni kalendarzowych od dnia rozpoczecia
prac.

. W przypadku niemoznosci lub ograniczen w wykonywaniu prac nie lezacych po stronie
Wykonawcey, termin wykonania przedmiotu Umowy zostanie proporcjonalnie wydtuzony.

§3
Wykonawca zobowiazuje si¢ przekaza¢ Zleceniodawcy:
a) wykonane prace archiwizacyjne na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego,

b) opracowane $rodki ewidencyjne dokumentacji w formie elektronicznej oraz w formie
papierowej.

§4

Za pracg, o ktérej mowa w § 1, Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do zaplaty narzecz
Wykonawcy wynagrodzenia liczonego wg stawki jednostkowej w wysokosci
.. zl netto (stownie: ...l ) za kazdy metr biezacy
uporzqdkowanej dokumentacji kat B.

Do podanych kwot nalezy doliczy¢ podatek VAT obowigzujacy w momencie wystawiania
faktury.
Catkowita warto$¢ zamowienia nie moze przekroCzy¢ ..........ccevveieieiiriinineinnnnnns

Zleceniodawca wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie okreslone w § 4 Ust. 1 na podstawie
wystawionej faktury, po otrzymaniu dokumentéw i no$nikéw okreslonych w § 3
oraz po zatwierdzeniu spisdw zdawczo-odbiorczych. Wynagrodzenie zostanie zaptacone
w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury.

Rozliczenie umowy nastgpi po wykonaniu zakresu prac zawartych w § 1 pkt. 3. a—f,
jednoczesnie Wykonawca zobowigzuje si¢ do zniszczenia dokumentéw oraz wystawieniu
Certyfikatu zniszczenia (§ 1 pkt. 3. g—h) niezwlocznie po uzyskaniu zgody na niszczenie
dokumentéw w dogodnym dla obu stron terminie.

Wszelkie koszty materialéw potrzebnych do wykonania prac (teczki, pudta, klipsy
archiwizacyjne, etykiety samoprzylepne, papier itp.) pokrywa Wykonawca.

§5

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji umowy z najwyzszg starannoscia, zgodnie
z zasadami wspétczesnej wiedzy, normami i przepisami prawa.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do  przestrzegania poufnosci, a w szczegdlnoscei
do nie ujawniania w jakiejkolwiek formie osobom trzecim informacji uzyskanych
w trakcie realizacji Umowy, bez pisemnej zgody Zleceniodawcy.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania obowigzujacych u Zleceniodawcy
procedur bezpieczenstwa, regulaminéw organizacyjnych oraz innych przepisow
wewngtrznych.



4, Wykonawca zobowigzuje si¢, ze:

a) nie bedzie udostepnial, rozpowszechnial i przekazywal w jakiejkolwiek formie
informacji poufnych obejmujacych nie ujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne Zleceniodawcy, przekazane na
pi$mie, ustnie, w formie elektronicznej lub jakiejkolwiek innej, ktére sg opisane jako
poufne,

b) nie bedzie korzystal z zadnych informacji poufnych dla swojego wlasnego uzytku
ani dla zadnych innych celéw poza wykonaniem niniejszej Umowy,

¢) podejmie wszelkie uzasadnione $rodki celem zachowania poufnosci.

5. Zobowigzania wynikajace z ust. 4, wigza Wykonawcg przez okres wykonania niniejszej

Umowy oraz po jej wykonaniu bezterminowo.

§ 6.

ZWAZYWSZY, ZE:

a) Od dnia 25 maja 2018 r. swoje zastosowanie maja przepisy Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,,RODO”),

b) RODO wprowadza nowe obowiagzki w zakresie powierzenia przetwarzania danych
osobowych,

¢) Przetwarzajacy dane $wiadczy na rzecz Zleceniodawcy ushugi zwigzane z archiwizacja
akt, taczace sie z koniecznoscig powierzenia przetwarzanych danych osobowych.

STRONY POSTANOWILY, CO NASTEPUJE:

1.

Umowa reguluje kwesti¢ powierzenia i ochrony danych osobowych przetwarzanych przez
Wykonawce dane w zwiazku z realizacja ustug $wiadczonych na rzecz Zleceniodawcy —
Administratora na podstawie niniejszej umowy na ushugi archiwizacyjne.

Dla potrzeb realizacji ustug okreslonych w umowie wskazanej w § 1 Zleceniodawca -
Administrator powierza Wykonawcy - Przetwarzajagcemu dane, przetwarzanie danych
osobowych w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji umowy.

Administratorem danych osobowych o ktérych mowa wyzej jest Zleceniodawca.
Wykonawca - Przetwarzajacy dane przetwarza powierzone mu dane osobowe wylgcznie
na rzecz Zleceniodawcy - Administratora i w celu wskazanym przez Administratora.

Administrator powierza przetwarzanie danych w szczegélnosci, ale nie wylgcznie
w zakresie nastgpujacych danych:

imiona i nazwiska, imiona rodzicow, data urodzenia, adresy e-mail, nr telefonu,
adres do korespondencji, adres zamieszkania lub pobytu, nr PESEL.

. Dane osobowe, ktére Zleceniodawca udostgpnia Wykonawcy sa objete ochrong prawna na

podstawie przepiséw - Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych) a takze ustawy z dnia 10 maja 2018 r., o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2019 r., poz. 1781)

. Wykonawca o$wiadcza, ze zobowigzuje si¢ do wykorzystania powierzonych danych

osobowych, wylacznie w zakresie niezbednym do realizacji Umowy.



4

. Wykonawca przy przetwarzaniu danych osobowych zobowigzany jest stosowaé srodki
techniczne 1 organizacyjne zapewniajace ochron¢ przetwarzanych danych,
a w szczegolnosci powinien zabezpieczy¢ dane przed ich udostgpnieniem osobom
nieupowaznionym, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

. Wykonawca nie jest uprawniony do przekazywania danych osobowych osobom trzecim,

z wylaczeniem osob wspolpracujacych lub pracujacych dla Wykonawcy.
§7

Wszelkie zmiany postanowien umowy wymagajg zachowania formy pisemnej oraz zgody
obu stron pod rygorem niewaznosci.

§8
W zakresie nieuregulowanym w umowie maja zastosowanie przepisy prawa polskiego,
w szczegllnosci przepisy Kodeksu Cywilnego.

§9
Wszelkie spory, ktdre mogg powsta¢ w zwigzku z wykonywaniem postanowien niniejszej
umowy bedg rozpatrywane przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby
Zleceniodawcy. ‘

§10

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

.................................................................

Zleceniodawca Wykonawca



